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1. Coordonează, organizează şi urmăreşte activitatea informatică a Primăriei Municipiului Braşov şi a 

Serviciilor publice din subordinea Consiliul Local; 
2. Informează conducerea privind planificarea activităţilor curente şi viitoare a serviciului,  realizările şi 

modul de desfăşurare a proiectelor informatice; 
3. Contribuie la elaborarea strategiei de introducere coerentă şi coordonată a informaticii în sfera 

activităţilor din Primărie, alături de Directorul executiv DTISE ; 
4. Contribuie la elaborarea planului de informatizare şi  lista de investiţii (buget IT) în conformitate cu 

necesităţile şi strategia  instituţiei, alături de Directorul executiv DTISE; 
5. Coordonează şi conduce activitatea personalului din subordine şi repartizează lucrările în cadrul 

serviciului; 
6. Contribuie la activitatea de noi achiziţii hardware şi software precum şi serviciile de mentenanţă a 

sistemului informatic integrat al Primăriei Municipiului Braşov; 
7. Urmăreşte desfăşurarea contractelor încheiate (servicii, lucrări, achiziţii produse); 
8. Duce la îndeplinire prevederile Dispozițiilor de Primar privind: 
 - acceptanța și recepția produselor/serviciilor/lucrărilor care fac obiectul contractelor de  achiziție 
publică în derulare, aflate în responsabilitatea Direcției TISE; 
 -  fazele de angajare bugetară, lichidare și ordonanțare a cheltuielilor; 
9. Întocmeşte caietele de sarcini în vederea achiziției de echipamente, servicii, lucrări în domeniul IT 

pentru instituție; 
10. Contribuie la evaluarea resursele hardware (calculatoare şi imprimante, etc) şi a licenţelor software 

(pentru servere şi staţii de lucru) pentru implementarea lucrului computerizat şi propune repartizarea 
acestora pe servicii; 

11. Evaluează şi analizează necesităţile extinderii sistemului informatic integrat prin implementarea de noi 
module sau servicii de integrare între aplicaţiile existente în vederea optimizării şi eficientizării 
activităţii instituţiei; 

12. Colaborează cu furnizorii contractaţi (servicii sau produse) pentru a asigura buna desfăşurare a 
proiectelor IT; 

13. Inițiază şi coordonează împreună cu directorul direcției ședințele de lucru cu furnizorii servicii pentru 
analiză, implementarea proiectelor informatice precum şi pentru corelarea şi armonizarea acestora cu 
celelalte proiecte desfăşurate în instituţie; 

14. Colaborează cu toate serviciile Primăriei în vederea identificării, dezvoltării proiectelor  informatice; 
15. Evaluează resursele umane din cadrul serviciului  
16. Întocmeşte fişa postului şi atribuţiile de serviciu pentru personalul din subordine; 
17. Evaluează activitatea personalului din subordine; 
18. Verifică, analizează şi repartizează corespondenţa serviciului Tehnologia Informației și Comunicațiilor; 
19. Întocmeşte documente, referate, proiecte de dispoziţii, proiecte HCL cu privire la sistemul informatic al 

primăriei; 
20. Contribuie la elaborarea procedurilor specifice şi generale informatice, conform sistemului de 

management al calităţii; 



21. Instruieşte personalul din Primărie cu cunoştinţe necesare activităţilor informatice şi oferă asistenţă 
tehnică de specialitate serviciilor din instituţie; 

22. Participă / iniţiază şedinţe de lucru formale şi informale cu alte departamente, pentru corelarea şi 
armonizarea proiectelor informatice cu activitatea instituţiei; 

23. Asigură securitatea informaţiilor prin crearea, implementarea şi respectarea politicilor de securitate în 
cadrul reţelei Primăriei Braşov; 

24. Păstrează confidenţialitatea informaţiilor şi documentelor de care ia cunoştinţă şi la care are acces, în 
exercitarea atribuţiilor ce-i revin; 

25. Participă la conferinţele asociaţiilor profesionale din domeniul IT în vederea schimbului de informaţii şi 
de a promova soluţia informatică a Primăriei Braşov; 

26. Contribuie la elaborarea regulamentelor de standardizare a schimbului de informaţii în format electronic 
între Primăria Braşov şi alte instituţii; 

27. Îşi perfecţionează cunoştinţele în domeniul informatic, prin studiu individual şi participare la cursuri şi 
seminarii; 

28. Administrează şi prelucrează date de tip CAD, GIS, baze de date din cadrul serviciilor de specialitate din 
cadrul instituției; 

28. Coordonează activitatea de administrare a  sistemelor informatice funcționale din cadrul   
      Instituției. 
 


