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Coordoneaza, organizeaza i urmareste activitatea informatica a Primariei Municipiului Brasov si a
Serviciilor publice din subordinea Consiliul Local;

Informeaza conducerea privind planificarea activitafilor curente si viitoare a serviciului, realizarile si
modul de desfasurare a proiectelor informatice;

Contribuie la elaborarea strategiei de introducere coerentd i coordonatd a informaticii in sfera
activitatilor din Primarie, alaturi de Directorul executiv DTISE ;

Contribuie la elaborarea planului de informatizare si lista de investitii (buget IT) in conformitate cu
necesitatile si strategia institutiei, alaturi de Directorul executiv DTISE;

Coordoneaza si conduce activitatea personalului din subordine si repartizeaza lucrarile in cadrul
serviciului;

Contribuie la activitatea de noi achizitii hardware si software precum si serviciile de mentenanta a
sistemului informatic integrat al Primariei Municipiului Brasov;

Urmareste desfasurarea contractelor incheiate (servicii, lucrari, achizitii produse);

Duce la indeplinire prevederile Dispozitiilor de Primar privind:

- acceptanta si receptia produselor/serviciilor/lucrarilor care fac obiectul contractelor de achizitie

publica in derulare, aflate in responsabilitatea Directiei TISE;
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- fazele de angajare bugetara, lichidare si ordonantare a cheltuielilor;

Intocmeste caietele de sarcini in vederea achizitiei de echipamente, servicii, lucriri in domeniul IT
pentru institutie;

Contribuie la evaluarea resursele hardware (calculatoare si imprimante, etc) si a licentelor software
(pentru servere si statii de lucru) pentru implementarea lucrului computerizat si propune repartizarea
acestora pe servicii;

Evalueaza si analizeaza necesitatile extinderii sistemului informatic integrat prin implementarea de noi
module sau servicii de integrare intre aplicatiile existente in vederea optimizdrii si eficientizarii
Colaboreazd cu furnizorii contractati (servicii sau produse) pentru a asigura buna desfasurare a
proiectelor IT;

Initiaza i coordoneaza Tmpreund cu directorul directiei sedintele de lucru cu furnizorii servicii pentru
analiza, implementarea proiectelor informatice precum si pentru corelarea si armonizarea acestora cu
celelalte proiecte desfasurate in institutie;

Colaboreaza cu toate serviciile Primariei in vederea identificarii, dezvoltarii proiectelor informatice;
Evalueaza resursele umane din cadrul serviciului

Intocmeste fisa postului si atributiile de serviciu pentru personalul din subordine;

Evalueaza activitatea personalului din subordine;

Verifica, analizeaza si repartizeaza corespondenta serviciului Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor;
Intocmeste documente, referate, proiecte de dispozitii, proiecte HCL cu privire la sistemul informatic al
primariei;

Contribuie la elaborarea procedurilor specifice si generale informatice, conform sistemului de
management al calitatii;
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Instruieste personalul din Primdrie cu cunostinte necesare activitdtilor informatice si ofera asistenta
tehnica de specialitate serviciilor din institutie;

Participa / initiazd sedinte de lucru formale si informale cu alte departamente, pentru corelarea si
armonizarea proiectelor informatice cu activitatea institutiei,

Asigura securitatea informatiilor prin crearea, implementarea §i respectarea politicilor de securitate in
cadrul retelei Primariei Brasov;

Pastreaza confidentialitatea informatiilor si documentelor de care ia cunostintd si la care are acces, in
exercitarea atributiilor ce-i revin;

Participa la conferintele asociatiilor profesionale din domeniul IT 1n vederea schimbului de informatii si
de a promova solutia informatica a Primariei Brasov;

Contribuie la elaborarea regulamentelor de standardizare a schimbului de informatii in format electronic
intre Primaria Brasov si alte institutii;

Isi perfectioneaza cunostintele in domeniul informatic, prin studiu individual si participare la cursuri si
seminarii;

Administreaza si prelucreaza date de tip CAD, GIS, baze de date din cadrul serviciilor de specialitate din
cadrul institutiei;

Coordoneaza activitatea de administrare a sistemelor informatice functionale din cadrul

Institutiei.



